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PROJETO DE LEI N° 08/2017.

REGULAMENTA AS ATRIBUICOES DE EMPREGOS EFETIVOS E CARGOS EM COMISSAO
DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA ADMINISTRACAO DIRETA DE PREFEITURA
MUNICIPAL DE PIRANGI CONSTANTES DA LEI COMPLEMENTAR N° 1.701, DE 15 DE
JUNHO DE 2005, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS:

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRANGI, Estado de Sao Paulo, no uso de suas

atribuicoes legais, Faz Saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte,

LEL:

Artigo 1° - Ficam instituidas as atribuicdes dos Empregos Efetivos no
ambito da Administracao Direta da Prefeitura Municipal de Pirangi, como segue abaixo:

DENOMINACAO DESCRICAO

Administrador de Empresas Planejar, organizar, controlar e assessorar as
organizagbes nas areas de recursos humanos,
patriménio, materiais, informagdes, financeira,
tecnolégica, entre outras; implementar programas
e projetos; elaborar planejamento organizacional;
promover estudos de racionalizagdo e controlar o
desempenho organizacional. Prestar consultoria
* administrativa a organizagbes e pessoas.

AFERIDOR DE AGUA Aferir, revisar e/ou reparar os hidrémetros da rede
devido as reclamagdes dos wusuarios ou
investigagbes especiais, ou em fungio de uma
programacao de manutengio preventiva seguindo as
normas do IPEM, INMETRO, ABNT e demais
normas relativas as atividades desenvolvidas na
area de Hidrometria vigentes no pals, cabendo-lhe,
também, informar toda ocorréncia de sinistro ou
anormalidade encontrada nos hidrdmetros e ou
quando da impossibilidade da aferigéo.

Registrar as informagdes na planilha de controle dos
hidrémetros e encaminhar ao Setor de Hidrometria
diariamente. Executar outras atividades que lhe
forem delegadas pelo niveis hierarquicos superiores,
relacionados a sua area de atuacio, sempre que
haja a necessidade de se adequar a novos
procedimentos adotados.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE | Realizar mapeamento de sua area.
Cadastrar as familias e atualizar permanentemente
esse cadastro.
Identificar individuos e familias expostos a situagbes
de risco.
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Identificar drea de risco.
Orientar as familias para utilizacdo adequada dos
servicos de salde, encaminhando-as e até
agendando consultas, exames e atendimento
odontolégico, quando necessario.
Realizar agbes e atividades, no nivel de suas
competéncias, nas 4reas prioritarias da Atengao
Basicas.
Realizar, por meio da visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as familias sob
sua responsabilidade.
Estar sempre bem informado, e informar aos demais
membros da equipe, sobre a situagdo das familias
acompanhadas, particularmente aquelas em
situagdes de risco.
Desenvolver agdes de educacdo e vigilancia &
salde, com énfase na promocio da saide e na
prevencao de doengas.
Promover a educagéo e a mobilizagao comunitaria,
visando desenvolver agdes coletivas de saneamento
e melhoria do meio ambiente, entre outras.
Traduzir para a ESF a dinamica social da
comunidade, suas necessidades, potencialidades e
limites.
Identificar parceiros e recursos existentes na
comunidade que possa ser potencializados pela
equipe.

AGENTE DE SANEAMENTO Executar, sob orientagdo, atividades de: captacgao,
produgdo, operacdo, reservagdo e distribuicio de
agua, manutengio em redes e ligacdes de agua efou
esgoto; execucdo de novas ligacdes de agua efou
esgoto; suspensdo, tamponamento, supressdo e
religacéo de agua e esgoto; acompanhar e fiscalizar
obras e servigos; construgio de pocgos de visitas e
assentamento de pogos luminares em ligagbes;
desentupimento de ligagdes e redes: prolongamento
de redes; recomposi¢&o de pavimentos e passeios:
instalar efou substituir hidrémetros; operar
compressor de ar; operar estacio de tratamento de
esgoto e agua; executar servicos de abertura e
fechamento de valas; carregar e descarregar
material e equipamentos: executar Sernvicos
administrativos de atendimento ao cliente, leitura de
hidrémetros, entrega de contas e faturas; executar
outras tarefas inerentes ao detalhe de especialidade.

AGENTE SANITARIO Participar de atividades de vigilancia, prevencéo e
controle de doengas, endemias, epidemias

e promogdo da salde. Executar servicos de
fiscalizagdo na 4rea de higiene e saide em
equipamentos comunitarios, entidades e em
domicilios. Executar outras atividades correlatas ao
cargo.
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ASSISTENTE SOCIAL Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo
da assisténcia social, preparar programas de
trabalho referentes ao Servigo Social; realizar e
interpretar pesquisas sociais; orientar e coordenar os
trabalhos nos casos de reabilitagdo profissional:
encaminhar pacientes a dispensérios e hospitais,
acompanhando o tratamento e recuperagio dos
mesmos e assistindo os familiares; planejar e
promover inquéritos sobre a situagdo social de
escolares e de suas familias; fazer triagem dos
casos apresentados para estudo ou
encaminhamento; estudar os antecedentes da
familia, participar de estudo e diagnésticos dos
casos e orientar 0s pais em grupo ou
individuailmente, sobre o tratamento adequado;
supervisionar o Servigo Social através das Agéncias;
orientar, nas selecbes soécio — econémicas. para a
concessdo de bolsas de estudo e ingresso nas
coldnias de férias; selecionar candidato a amparo
pelos servigos de assisténcia a velhice, a infancia
abandonada, a cegos, etc.; orientar investigagdes
sobre situacdo moral e financeira de pessoas que
desejarem receber ou adotar criangas abandonadas:
fazer levantamentos sécio — econémicas com vistas
a planejamento habitacional nas comunidades:
prestar assisténcia a condenados por delito ou
contravengdo, bem como a suas familias e na
sociedade; executar outras tarefas correlatas ao

cargo.
ATENDENTE DE GABIMETE Executar tarefas auxiliares no tratamento
ODONTOLOGICO odontolégico; marcar consultas; organizar e manter

em ordem arquivo e ficharios especificos: fornecer
dados para levantamentos estatisticos; proceder a
desinfeccdo e a esterilizagdo de materiais e
instrumentos utilizados; sob supervisio do Cirurgigo-
Dentista da Estratégia de Saude da Familia ou do
Técnico em Salde Bucal da Estratégia de Sade da
Familia, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usudrios, individuais ou coletivos,
como evidenciagdo de placa bacteriana, escovagio
supervisionada, orientagdes de escovagdo e uso de
fio dental; preparar e organizar o instrumental e
materiais como sugador, espelho, sonda, etc.,
necessarios para o trabalho; instrumentalizar o
Cirurgido-Dentista da Estratégia de Salde da
Familia ou o Técnico em Satide Bucal da Estratégia
de Saude da Familia, durante a realizagdo de
procedimentos clinicos (trabalho a quatro maos):
cuidar da manutengio e da conservacdo dos
equipamentos odontolégicos; agendar consultas e
orientar quanto ao retorno e & preservagdo do
tratamento; acompanhar e desenvolver trabalhos
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com a equipe de Saude da Familia no tocante a
) saude bucal; e executar tarefas afins.

AUXILIAR DE ADMINISTRACAO Exercer suas atividades no orgdo central efou em
ESCOLAR unidade escolar, participando do processo que
envolve o planejamento, a elaboragdo, a execugdo e
a avaliagdgo do plano de desenvolvimento
pedagdgico e institucional da escola; organizar e
manter atualizados cadastros, arquivos, fichéarios,
livros e outros instrumentos de escrituragdo da
escola, relativos aos registros funcionais dos
servidores, professores e a vida escolar dos alunos:
organizar e manter atualizado o sistema de
informagées legais e regulamentares de interesse da
escola; redigir oficios, exposicdes de motivos, atas e
outros expedientes; coletar, apurar, selecionar,
registrar e consolidar dados para a elaboracédo de
informagbes estatisticas; realizar trabalhos de
digitagdo e mecanografia; realizar trabalhos de
protocolizagdo, preparo, selegdo, classificagdo,
registro e arquivamento de documentos e
formularios; atender, orientar e encaminhar a
clientela especifica; planejar a organizagso,
manutencéo e atendimento em biblioteca escolar e
sala de multimeios; coordenar a distribuigio de
material esportivo, de laboratérios, de oficinas
pedagégicas e outros sob sua guarda; exercer
outras atividades integrantes do plano de
desenvolvimento pedagégico e institucional da
escola, previstas nos regulamentos lei e no
regimento escolar;, exercer outras atividades
correlatas.

AUXILIAR DE ALMOXARIFE Trabalho que consiste em receber, conferir, pesar,
medir, empacotar e distribuir material permanente e
de consumo, bem com em executar servigos de
arrumacao de prateleiras e de conservacio e
limpeza do almoxarifado.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Participar da prestagGo de assisténcia de
enfermagem segura, humanizada e individualizada
aos usuarios dos servigos, assim como colaborar
nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas
na Instituicdo, sob a supervisdo do Enfermeiro.
Preparar clientes para consultas e exames,
orientando-os sobre as condigbes de realizagdo dos
mesmos.

Colher e ou auxiliar cliente na coleta de material para
exames de laboratério, segundo orientagdo.

Realizar exames de eletrodiagnésticos e registrar os
eletrocardiogramas efetuados, segundo instrugdes
médicas ou de enfermagem.

Orientar e auxiliar clientes, prestando informagdes
relativas a higiene, alimentagdo, utilizagio de
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medicamentos e cuidados especificos em tratamento
de salde.

Verificar os sinais vitais e as condigdes gerais dos
clientes, segundo prescricdo médica e de
enfermagem.

Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de
enfermagem.

Realizar a movimentag&o e o transporte de clientes
de maneira segura.

Preparar e administrar medicagfes por via oral,
topica, intradérmica, subcuténea, intramuscular,
endovenosa e retal, segundo prescrigio médica.
Realizar registros da assisténcia de enfermagem
prestada ao cliente e outras ocorréncias a ele
relacionadas.

Circular e instrumentar em salas cirdrgicas e
obstétricas, preparando-as conforme o necessario.
Efetuar o controle diario do material utilizado, bem
como requisitar, conforme as normas da Instituigdo,
0 material necessario a prestacio da assisténcia a
salde do cliente.

Executar atividades de limpeza, desinfecgao,
esterilizag8o do material e equipamento, bem como
sua conservacdo, preparo, armazenamento e
distribuicdo, comunicando ao superior eventuais
problemas.

Propor a aquisicdo de novos instrumentos para
reposicdo daqueles que estdo avariados ou
desgastados.

Coletar leite materno no lactario ou no domicilio.
Realizar controles e registros das atividades do setor
e outros que se fizerem necessarios para a
realizacdo de relatorios e controle estatistico.
Auxiliar na preparagao do corpo apés o 6bito.
Cumprir as medidas de prevencdo e controle de
infeccdo hospitalar.

Participar de programa de treinamento, quando
convocado.

Executar tarefas pertinentes 4 &rea de atuagio,
utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica.

Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungdo.

AUXILIAR TECNICO EM Executar exames radiolégicos, sob a prescricdo do
RADIOLOGIA medico, posicionando adequadamente o paciente e
acionando o aparelho de raio-X, para atender as
requisicbes medicas. Executar outras tarefas
correlatas.

BIBLIOTECARIO Compreende, especificamente, a execucdo das
atividades inerentes a prestago de servicos em
biblioteconomia; organizar, dirigir e controlar tarefas
técnicas relativas a bibliotecas, desenvolvendo
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sistema de catalogacdo, classificaco, referéncia e
conservagao do acervo bibliografico.

Planejar os servigos de catalogacéo e classificagao
de manuscritos, livros raros ou preciosos,
mapotecas, publicagdes oficiais ou seriadas,
bibliografias e referéncias.

Organizar ficharios, catalogar indices, para
possibilitar o armazenamento, busca e recuperagao
de informagdes; elaborar vocabulario controlado,
determinando palavras-chave e analise dos termos
mais relevantes para possibilitar a indexacdo e
controle da terminologia especifica.

Orientar o usudrio indicando-lhe as fontes de
informagdes para facilitar as consultas;

Orientar o servico de intercambio com 6rgaos,
federagio, associagbes, centros de documentacgéo e
outras bibliotecas para tornar possivel a troca de
informagbes; orientar e supervisionar os trabalhos de
encademnagédo e restauracdo de livros e demais
documentos para assegurar a conservagdo do
material bibliogréfico; administragdo e direcio de
bibliotecas.

Organizagdo e diregio dos servicos de
documentagdo; a execugdo dos servicos de
classificagdo e catalogacdo de manuscritos e de
livros raros e preciosos, de mapotecas, de
publicacdes oficiais e seriadas, de bibliografia e
referéncia.

Assessoramento e responsabilidade técnica em
unidades organizacionais em que se executem
atividades da 4area de atuagdo profissional do
bibliotecario; elaboragdo de laudos técnicos e
realizagdo de pericias técnico-legais relacionadas
com as atividades da area profissional da
biblioteconomia; realizagdo de vistoria, pericia,
avaliacdo, arbitramento e servicos técnicos,
elaboragdo de pareceres, laudos e atestados do
ambito das atribuigdes profissionais do bibliotecario.
Execucgio das demais atividades compreendidas na
regulamentacdo profissional do cargo, aplicavel aos
objetivos da administragdo publica municipal.

BORRACHEIRO/LAVADOR Executar servicos de troca, reposicdo, conserto,
montagem e desmontagem de pneus, camaras e
assemelhados que a fungo recomendar e lhe for
determinado pela chefia; proceder na lubrificagio de
veiculos e equipamentos pertencentes a frota
municipal; proceder na lavagem em geral dos
veiculos e equipamentos; executar outras tarefas
afins. Executar a limpeza do veiculo por dentro com
aspiragdo de pd, quando necessario. Anotar todos
os servicos em papeleta propria, informando entrada
e saida do veiculo e ocorréncias. Efetuar a troca de
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6leo, completar o nivel de agua, quando
necessarios. Dirigir veiculos, mediante autorizacio
prévia, quando necessario ao exercicio de suas
Atividades. Zelar pelo material, equipamentos e
ferramentas colocados sob sua guarda e solicitar,
quando necessdrio, a aquisicdo ou manutencio dos
mesmos. Manter organizados, limpos e conservados
0S materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.
Executar outras atividades correlatas.
CARPINTEIRO confeccionar pegas com o auxilio de ferramentas
adequadas; instalar esquadrias e outras pecas de
madeira ou metal, como janelas, bésculas e
fechaduras; reparar elementos de madeira: colocar
Ou substituir ferragens em moveis; confeccionar e
montar formas de concretagem, pecas empregadas
em obras; executar pegas em carpintaria como
forros, palanques e engradamentos; realizar
acabamentos em méveis: operar maquinas de
carpintaria; construir e reconstruir pontes e pontilhes
de madeira; zelar pela conservagdo dos
€quipamentos e ferramentas do trabalho;
desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.
CONTADOR Compreende, especificamente, a execugdo das
atividades inerentes a prestacao de servicos da area
de atuagdo profissional de ciéncias contabeis.
Elaborar a escrituragdo de operages contabeis.
Elaborar demonstrativos de bens e direitos.
Controlar recursos recebidos e aplicados.
Elaborar plano de contas orcamentarios e
financeiros;  elaborar balangos, balancetes,
demonstrativos e outros relatérios.
Examinar empenhos, no intuito de verificar a
disponibilidade orgamentaria e financeira.
Classificar as despesas em elemento préprio.
Elaborar demonstrativos de despesas e custeio por
unidade orgamentaria.
Propor normas internas contabeis.
Assinar atos e fatos contabeis.
Organizar dados Para a proposta orgamentaria.
Emitir  pareceres  sobre assuntos de sua
especialidade.
Elaborar pareceres e relatgrios.
Examinar controles contdbeis, financeiros e
orgcamentdrios,
Desenvolver procedimentos de controle interno.
Acompanhar a legislagao tributaria.
Prestar assessoria fiscal.
Organizagéo e execugdo de servicos de
|_ contabilidade em geral.
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Escrituracdo nos livros de contabilidade obrigatérios,
bem como de todos os necessarios no conjunto da
organizacio contabil e levantamento dos respectivos
balangos e demonstragées.

Revisdo de balangos e de contas em geral,
verificagdo de haveres revisdo permanente oy
periodica de escritas, regulagdes judiciais ou extra-
judiciais de avarias grossas ou comuns, assisténcia
aos Conselhos Fiscais das sociedades e quaisquer
outras afribuigdes de natureza técnica conferidas por
lei aos profissionais de contabilidade.

Acompanhar e responder ao controle do Tribunal de
Contas.

Realizar analises, orientacdes, planejamentos,
inspecdes e controles na 4rea tributaria.
Assessoramento e responsabilidade técnica em
unidades organizacionais €m que se executem
atividades da area de atuago profissional do
contador.

Elaboracdo de laudos técnicos e realizacdo de
pericias técnico-legais relacionadas com as
atividades da 4rea profissional das ciéncias
contabeis.

Realizacdo de vistoria, pericia, avaliagao,
arbitramento e servicos técnicos, elaboracdo de
pareceres, laudos e atestados do ambito das
atribuigdes profissionais do contador.

Execucdo das demais atividades compreendidas na
regulamentacio profissional do cargo, aplicavel aos
objetivos da administracdo publica municipal.
COVEIRD Abrir covas para inumagio e exumacio de
cadaveres; colocar os caixbes e urnas nos carneiros
simples ou covas, cobrindo-os com lajes ou terra:
construir carneiros ajustando-os as dimensées do
caixdo ou urna, fazer fechos e efetuar reparos
simples em tdmulos; exumar cadaveres; zelar pela
guarda, conservacio e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais peculiares ao trabalho:
zelar pela limpeza e conservagdo do cemitério:
desempenhar outras atribuicdes que, por suas
Caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

CIRURGIAD DENTISTA Recepcionar e identificar o paciente, explicando os
procedimentos a serem realizados.

Elaborar diagnéstico e prognostico e tratamento das
afecgbes da cavidade bucal

Examinar e identificar alteraces de cabeca e
Pescogo, identificando a extensio e profundidade

dos problemas detectados.

Executar procedimentos preventivos envoivendo
L raspagem, limpeza e polimento dos dentes e

engivas,
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Elaborar procedimentos educativos individuais e
coletivos de prevencao 2 sadde bucal,
Coordenar e orientar as atividades auxiliares do
consultério dentario em procedimentos individuais e
coletivos de biosseguranga.
Executar curativos envolvendo exodontia de raizes e
dentes, drenagem de abscessos, suturas de tecidos
moles e restauracdo de caries dentarias.
Prescrever ou administrar medicamentos.
Elaborar normas e procedimentos técnicos e
administrativos.
Atuar em equipe multiprofissional no
desenvolvimento de projetos terapéuticos em

Unidades de Saude.
CIRURGIAQ DENTISTA, CLINICO Atendimento em hordric especial 2 noite,
GERAL PARA ATENDIMENTO examinando e fratando clientes na area
NOTURNO odontolégica; supervisionar trabalho de auxiliares e

técnicos; participar de equipe multidisciplinar,
conduzindo e desenvolvendo programas de Salde e
de agbes comunitarias: propor normas, padres e
técnicas aplicaveis & odontologia integral; prescrever
€ administrar medicamentos. Desenvolver agdes de
vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de salde do
trabalhador; orientar comunidade sobre cuidados de
salde bucal; realizar e/ou colaborar em pesquisa
cientifica na &rea de sadde. Elaborar relatérios e
analisar indices de produgdo por unidades de
atendimento odontolégico; fiscalizar, controlar e
avaliar atividades realizadas por prestadores de
servicos vinculados ao SUS. Participar de Comissao
de Controle de Infeccio Hospitalar.

CIRURGIAQ DENTISTA, CLINICO Planejar, controlar e executar agées de atendimento
GERAL E ENDODONTIA odontolégico conforme sua especialidade.
Desenvolver a prevengio, diagnéstico, prognéstico,
tratamento e controle das alteragdes da polpa e dos
tecidos peri-radiculares. Efetuar exames, emitir
diagnésticos e tratar afecgdes da boca, dentes e
regides maxilofacial, utilizando processos clinicos ou
cirtrgicos, para promover e recuperar a salde bucal
em geral; realizar exames gerais, diagnésticos e
tratamentos odontolégicos, bem como extracdes e
pequenas  cirurgias;  utilizar técnicas  para
recuperacao e promogdo da saltde bucal geral,
realizando agbes previstas na programagdo do
servico, Orientar a clientela da unidade de
atendimento, individuaimente ou em grupo, em
assuntos de Odontologia Preventiva e Sanitaria;
Executar tarefas afins; Executar atividades
individualmente ou em equipe, técnicas ou cientifica
na area da Salde Publica correspondentes a sua

especialidade, observada a respectiva
regulamentagdo profissional e as normas de
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seguranga e higiene do trabalho; Executar atividade
de vigilancia a Salde e zelar pelo cumprimento das
normas de vigildncia epidemiolégica e sanitaria;
Participar do planejamento, elaboragdo e execucgdo
de programa de treinamentc em servicos e de
capacitacdo de recursos humanos; Participar e
realizar reunides e praticas educativas junto a
comunidade; Integrar equipe multiprofissional,
promovendo a operacionalizagdo dos servigos, para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da
populacdo.

CIRURGIAOQ DENTISTA, CLINICO
GERAL E PERIODONTIA

Planejar, controlar e executar agbes de atendimento
odontolégico  conforme  sua  especialidade.
Desenvolver avaliagao diagnostica e planejamento
do tratamento; avaliagio da influéncia da doenca
periodontal em condigdes sistémicas; controle dos
agentes etiologicos e fatores de risco das doengas
dos tecidos de suporte e circundantes dos dentes e
dos seus substitutos; procedimentos preventivos,
clinicos e cirlrgicos para regeneragdo dos tecidos
periodontais e peri implantares realizar exames
gerais, diagnosticos e tratamentos odontolégicos,
bem como extragbes e pequenas cirurgias; utilizar
técnicas para recuperagido e promocgdo da salde
bucal geral, realizando acBes previstas na
programagdo do servico, Orientar a clientela da
unidade de atendimento, individualmente ou em
grupo, em assuntos de Odontologia Preventiva e
Sanitaria; Executar tarefas afins; Executar atividade
de vigilancia & Saude e zelar pelo cumprimento das
normas de vigilancia epidemiolégica e sanitdria;
Participar do planejamento, elaboragdo e execugdo
de programa de treinamento em servigos e de
capacitagdo de recursos humanos; Participar e
realizar reunides e praticas educativas junto a
comunidade; Integrar equipe multiprofissional,
promovendo a operacionalizagio dos servigos, para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da
populagio.

ENCANADOR

Executar, sob supervisio, os servigos de montagem,
instalagdo e conservagdo dos sistemas hidraulicos
em geral, de material metalico ou ndo-metilico;
preparar os materiais a serem empregados nas
instalagcbes de agua e esgoto, marcando, unindo e
vedando tubos, roscando-os, soldando-os ou
furando-os, utilizando-se das ferramentas e
equipamentos adequados.

ENCARREGADO DE AMBULANCIA

Relagdo Humana; Arquivo e Agendamento;
Disciplina na execugdo dos trabalhos; Relagdes
humanas no ftrabalho; Formas de tratamento;
Qualidade no atendimento ao publico; Forma de
atendimento ao publico; Etiqueta Social; Manutencao

Miod, DUACGL DO
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de veiculos; Conhecimentos Basicos em Excel.

ENCARREGADO DO Supervisionar e promover 0s servigos inerentes a
DEPARTAMENTO PESSOAL adrea pessoal e demais atos relacionados as
alteragbes funcionais dos servidores. Cuidar da
elaboragéo da Folha de Pagamento aos Servidores
Municipais, observando gratificagbes e demais
vantagens a que tém direito. Manter cadastro sob
sua responsabilidade, sempre atualizado, de todos
os Servidores que trabalham ou trabalharam para a
Municipalidade.

ENFERMEIRO Fazer curativos; aplicar vacinas e injegBes;
responder pela observancia de prescrigcdes médicas
relativas a doentes; ministrar remédios e zelar pelo
bem estar e segurancga dos doentes; supervisionar a
esterilizacdo do material da sala de operagbes:
atender casos urgentes, no hospital, na via publica
ou a domicllio; auxiliar os médicos nas intervengbes
cirurgicas e transferéncias; supervisionar os servigos
de higienizagdo dos doentes, bem como das
instalagbes; promover o abastecimento de material
de enfermagem; orientar servigos de isolamento de
doentes; ajudar o motorista a transportar os doentes
na maca; executar atividades afins.

ENGENHEIRO CIVIL Compreende, especificamente, a elaboragio e
execucdo de projetos de engenharia civil no que se
refere a estrutura de prédios, pontes e outros:
anélise e emisséo de parecer sobre projetos no que
se refere a construgdo de obras pulblicas e
particulares;, realizacdo de projetos, diregio e
acompanhamento de construcdo de estradas de
rodagem, pontes e obras que sejam necessarias ao
atendimento dos seus objetivos de uso; realizagdo
de projetos, direcdo e acompanhamento de obras de
drenagem para imigagbes destinadas ao
aproveitamento de rios, canais e obras de
saneamento urbano e rural; diregio e
acompanhamento da construgio de edificios com
todas as suas obras complementares vinculados aos
interesses e aos objetivos da administragio plblica
municipal;, realizagdo de projetos, diregio e
acompanhamento de construgio de obras de
calgamento de ruas, bem como a supervisio da
execucao de obras de saneamento urbano e rural;
elaboracdo de projetos hidro sanitarios; realizagio
de planejamento e/ou projetos de regibes, zonas,
cidades, obras, estruturas, transportes, exploragbes
de recursos naturais e desenvolvimento da produgéo
industrial e agropecudria; realizagdo dos calculos
dos projetos elaborados; execugdo, diregio e
acompanhamento de construgdo de edificios e obras
complementares, assim como demais servigos
tecnicos relativos a érea de atuacdo profissional:
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1 realizag3o de estudos, projetos, analises, avaliagoes, |
vistorias, pericias, pareceres e divulgacdo técnica;
execugdo das demais atividades compreendidas na
regulamentac&o profissional do cargo, aplicivel aos
objetivos da administragdo publica municipal.
ESCRITURARIO Auxiliar na execugdo de tarefas administrativas
envolvendo a interpretagdo e observancia de lei,
regulamentos, portarias e normas gerais: redigir, sob
supervisdo, oficios, ordens de servico e/outros:
executar trabalhos de digitagdo e datilografia:
preencher fichas, formularios, taldes, mapas e/ou
outros, encaminhando-os aos 6rgdos especificos:
auxiliar na preparagdo de documentagio para
admissdo e rescisdo de contrato de trabalho,
verificando as anotages na carteira profissional e
auxiliar na distribuicdo de identidade funcional;
auxiliar na elaboragdo da folha de pagamento de
pessoal, efetuando célculos para preenchimento das
guias relativas as obrigacBes sociais: auxiliar no
controle, sob supervisio, da frequéncia dos
servidores municipais = auxiliando no
acompanhamento da escala de férias; desempenhar
outras tarefas que, por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de competéncia.

ELETRICISTA Executar servicos de instalagdes de circuitos
elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis;
reparar e instalar redes elétricas em prédios e
logradouros publicos.

Colocar e fixar quadros de distribuigdo, caixa de
fusiveis, tomadas, calhas, bocais para lampadas e
outros.

Reparar e instalar disjuntores, relés, exaustores,
amperimetros, reatores, resisténcias, painéis de
controle e outros; instalar gambiarras nas ruas em
épocas de festas.

Instalar, regular e reparar aparelhos e equipamentos
eletricos; zelar pela conservagio dos equipamentos
de trabalho.

Desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de

competéncia.

FARMACEUTICO Cuidar da manipulagio de medicamentos ou
remedios magistrais e galénicos. Fabricar, quando
solicitado, medicamentos seguindo as

especialidades Farmacéutica utilizando-se de
produtos Quimicos, Galénicos, Bioldgicos e Plantas
de Aplicagdes Terapéuticas. Fazer, também,
analises reclamadas pela Clinica Médica e cuidar da
Distribuicdo e armazenamento adequados de
remedios ao Publico. E, ainda, assessorar demais
unidades em assuntos relacionados com sua area
de atuagcdo, como por exemplo: Comissdo de
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Licitaco.

FISCAL DE TRIBUTOS E RENDAS

Executar tarefas ligadas & fiscalizagdo de
estabelecimentos comerciais dentro do municipio,
mesmo integrando cédigos ou lei esparsas, ainda
que nao eminentemente tributaria.

Fiscalizar, também, estabelecimentos industriais, do
ramo de diversdes publicas, e ambulantes. Garantir
0 cumprimentoc das normas e regulamentos
municipais, além de cumprir servigos de fiscalizagdo
da arrecadagdo de todos os Tributos Municipais
(ISSQN; IPTU; IVWC e ITBI “inter vivos®).

Fiscalizar, também, a arrecadacdo de tributos
Estaduais, em relagdo aos quais o Municipio tenha
direito de receber transferéncia sobre uma parcela
dos mencionados Tributos Estaduais (ICMS e IPVA).
Realizar, quando necessario, a lavratura de autos de
infragdo e multa, bem como fazer a comunicagio
imediata aos setores competentes da Administragao
Publica para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis, o mais rapidamente possivel.

FISCAL GERAL

Fiscalizar os servigos de pavimentagdo asfaltica
realizados pelas empreiteiras, tais como:
Terraplenagem de terreno a ser pavimentado,
colocagdo de meio-fio e sarjeta, verificacdo da
espessura da base, pintura de ligagdo, copa,
colocagdo de boca-de-lobo, largura, etc.

Fiscalizar servigos de Galeria, assentamento de
tubos, caixa de ligacdo, pogo de visita e medigdo da
profundidade e largura das galerias.

Eventualmente ministrar treinamentos para os
servidores da drea.

Exercer ou executar outras atividades ou encargos
que Ilhes sejam determinados pela autoridade
competente.

Fiscalizar qualidade do servigo.

Fiscalizar, em &mbito geral, todas as atividades que
devem ser fiscalizadas pela Administragio
Municipal, e desenvolver as atividades correlatas.

FISIOTERAPEUTA

Compreende, especificamente, a execucdo das
atividades inerentes a prestagio de servigos da area
de atuagao profissional de fisioterapia.
Desenvolvimento de atividades e técnicas
fisioterapicas com a finalidade de restaurar,
desenvolver e conservar a capacidade fisica dos
individuos, de acordo com os programas municipais
voltados para a drea de fisioterapia.

Realizagdo de diagnésticos, estudos, pesquisas e
levantamentos que fornecam subsidios a formulagio
de politicas, diretrizes e planos para a implantagdo,
manutengdo e funcionamento de programas
relacionados a area da fisioterapia em cumprimento
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a politicas plblicas municipais especificas:
desenvolvimento de métodos e técnicas de trabalho
que permitam a maior produtividade e a melhoria da
qualidade dos servigos fisioterapicos.

Participagdo em programas sociais e comunitarios
de saude.

Prestacio de assisténcia fisioterapica em postos e
unidades de salde.

Preenchimento de prontuérios de pacientes, a fim de
registrar o diagnéstico e o tratamento prescrito.
Requisicdo de equipamentos, instrumentais e
materiais quando necessario.

Assessoramento e responsabilidade técnica em
unidades organizacionais em que se executem
atividades da area de atuacdo profissional do
fisioterapeuta.

Elaboragdo de laudos técnicos e realizagdo de
pericias técnico-legais relacionadas com as
atividades da &rea profissional do fisioterapeuta.
Realizagdo de vistoria, pericia, avaliacao,
arbitramento e servigos técnicos, elaboragio de
pareceres, laudos e atestados do ambito das
atribuigdes profissionais do fisioterapeuta.

Execugdo das demais atividades compreendidas na
regulamentacéo profissional do cargo, aplicavel aos
objetivos da administracdo publica municipal.

GARI Compreende, especificamente, execugéo da varricao
de vias e outros logradouros pliblicos.

Coleta de lixo em vias e outros logradouros publicos,
colocando-o em recipientes apropriados, tais como:
sacolas, lixeiras, entre outros, ou direto no caminhdo
de lixo para ser transportado ao seu destino final.
Coleta de entulhos e objetos de outra natureza,
quando determinado especificamente.

Capina, roga e limpeza de mataria e pastagem das
estradas, vias e outros logradouros publicos.
Limpeza de corregos e ribeirées.

Executar outras atividades correlatas de mesma
natureza e grau de complexidade.

INSPETOR DE ALUNO Orienta e assiste os alunos nos horarios de entrada,
saida e recreio, observando o nivel comportamental
adequado, inclusive nos periodos em que ndo
houver a assisténcia do professor, sob orientagdo da
dire¢édo da unidade.

Colabora com os professores na manutengdo da
disciplina de classe, na auséncia e sob pedido
destes.

Presta primeiros socorros em caso de acidente,
comunicando & direcdo da escola, inclusive casos de
enfermidade e ocorréncia de ordem disciplinar.
Participa das reunides de pais.

Participa na elaboracgéo do Plano Escolar.
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Zela pelas dependéncias e instalagdes da unidade
de ensino e pelo material utilizado.

Executa outras tarefas correlatas

LANCADOR Promover o langamento de impostos e taxas.
Expedir, em época prépria, avisos aos contribuintes
de impostos e taxas.

Organizar o rol e fichario de todos os contribuintes
do Municipio.

Fiscalizar os  estabelecimentos  comerciais,
industriais e similares, bem como os de diversées
plblicas, as feiras livies e os vendedores
ambulantes, no sentido de dar cumprimento &
legislagdo tributaria do municipio.

Promover a entrega direta ou pelo correio, dos
avisos de impostos e taxas.

Além de outras estabelecidas em lei ou similar as
especificagdes acima.

MECANICO Atuar em atividades relativas a area de montagem,
de desmontagem, de reparo e de manutencio de
veiculos; executar outras tarefas compativeis com a
i natureza do cargo.

MEDICO CLINICO GERAL Compete ao Médico Generalista efetuar exames
meédicos, emitir diagnésticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos de medicina preventiva ou
terapéutica, para promover a saide e bem-estar do
paciente; examinar o paciente, auscultando,
palpando ou utilizando instrumentos especiais, para
determinar diagnéstico ou, se necessario, requisitar
exames complementares e encaminha-lo ao
especialista; analisar e interpretar resultados de
exames de raios X, bioquimico, hematolégico e
outros, comparando-os com os padrdes normais,
para confirmar ou informar diagnéstico; prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via
de administragdo, assim como cuidados a serem
observados para conservar ou restabelecer a salide
do paciente; manter registro dos pacientes
examinados, anotando a conclusdo diagnostica,
tratamento e evolugdo da doenga, para efetuar a
orientagdo terapéutica adequada; atender a
urgéncias clinicas. Efetuar demais tarefas correlatas
a sua funcéo.

MEDICO GINECOLOGISTA Prestar atendimento clinico a clientela das Unidades
de Saude do Municipio, formulando diagnésticos e
prescrevendo tratamento ou indicagio terapéutica.
Participar juntamente com outros profissionais do
Programa de Salde da mulher.

Colaborar com a equipe Departamento Municipal de
Saude na analise e solugbes de problemas afetos a
sua especialidade.
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Elaborar programas e participar na concretizagao
destes no que se refere a prevengdo do cancer
ginecologico.
Cooperar e participar de programas de saude das
gestantes e nutrizes.
Participar de programas de educacdo preventiva e
combate as doengas sexualmente transmissiveis.
Participar de programas de conscientizagdo e
orientacéo de controle da natalidade.
Realizar inspegbes e pericias médicas na sua
especialidade, sempre que for solicitado pelo seu
Departamento.
Assessorar o Diretor de Salde em assuntos da
especialidade.
Apresentar relatorios periddicos de seu trabalho.
Executar quaisquer outros Servigos pertinentes ao
cargo funcional estabelecidos na legislacdo que
regulamenta o exercicio da profissao.
MEDICO ORTODOPEDISTA Prestar atendimento especializado a clientela das
Unidades Publicas de Saude do Municipio,
formulando diagnésticos e prescrevendo tratamento
ou indicagao terapéutica.
Participar em conjunto com oS profissionais ligados
ao Programa de Saude da Mulher no que se refere a
prevencio e tratamento da osteoporose na terceira
idade.
Realizar inspegdes e pericias medicas na sua
especialidade, sempre que for solicitado pelo seu
Diretor.
Assessorar o Diretor de Saude na sua especialidade.
Colaborar com a equipe do Departamento Municipal
de Saude na andlise e solugbes de problemas
relativas a sua especialidade.
Apresentar relatorios peribdicos de seu trabalho.
Executar quaisquer outros servigos pertinentes ao
cargo funcional estabelecido na legislagdo que
regulamenta o exercicio da profissao.
MEDICO PEDIATRA Prestar atendimento clinico a clientela das Unidades
Publicas de Saide do Municipio, formulando
diagnosticos e prescrevendo tratamento ou
indicagio terapéutica. Colaborar com a equipe do
Departamento Municipal de Salide na andlise e
solugdes de problemas afetos a sua especialidade.
Participar juntamente com outros profissionais do
Programa de Saude da Crianca.
Auxiliar nos estudos e concretizagdo de programas
de imunizagao infantil regular ou extraordinaria.
Elaborar e participar de programas de educagao
sanitaria no que se refere a profilaxia e defesa da
salde infantil. Colaborar e formular trabalhos
conjuntos com as creches e escolas no ambito da
salide dos escolares. -4
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Realizar inspecies e pericias médicas na
especialidade, sempre que for solicitado pelo seu
Departamento.

Assessorar o Diretor de Salde e o Diretor de
Educag&o em assuntos da especialidade.

Apresentar relatérios periédicos de seu trabalho.
Executar quaisquer outros servicos pertinentes ao
cargo funcional estabelecidos na legislagdo que
regulamenta o exercicio da profissdo.

MEDICO PLANTONISTA CLINICO
GERAL

Compreendem os cargos que se destinam a realizar
plantdes de emergéncia em todas as Unidades de
Urgéncia e Emergéncia do Departamento Municipal
de Saude, podendo ser deslocado para outra
unidade a critério da Coordenagéo.

Realizar consultas e atendimentos médicos.

Cuidar e tratar dos pacientes, responsabilizando se
pela continuidade do cuidado, de forma integral e
humanizada, assegurando comunicagdo efetiva com
equipe multidisciplinar.

Fazer atendimento pré-hospitalar do sistema de
urgéncia e transferéncia de pacientes (inclusive
neonatos).

Implementar agdes de prevengio de doengas e
promogdo da satde.

Coordenar programas e servigos em salide.

Efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas.
Elaborar documentos em acordo com as normas do
Conselho Federal de Medicina.

Difundir conhecimentos da area.

Participar e colaborar com a implantagio dos
processos de qualidade da Instituigdo.

Cumprir os Regulamentos, as Normas e Rotinas da
Fundagso.

Ter habilidade com informéatica: Word, Power Point,
Excel, Internet.

Cumprir as normas emanadas pelos Conselhos
Federal e Regional de Medicina.

Realizar outras atividades correlatas ao seu cargo.
Trabalhar aos sdbados, domingos e feriados. no
periodo diurno efou noturno e em regime de escala,
conforme estabelecido pela coordenagéo.

Manter registro dos pacientes examinados, anotando
a conclusdo diagnosticada, tratamento prescrito e
evolugdo da doenga.

Prestar atendimento de urgéncia e emergéncia.
Encaminhar pacientes para atendimento
especializado de maior complexidade, quando for o
caso.

Desenvolver outras atribuigdes pertinentes ao local
onde estiver exercendo a funcéo.

MERENDEIRA

Atividades de execugdo, relativas a trabalhos de
preparagcao de merendas e outros alimentos para

Nod. DUAG. 001
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escolares.

Preparar e distribuir merendas e outros alimentos.
Arrumar mesas para refeigio.

Zelar pelos mantimentos, quanto & sua seguranga,
higiene e conservagao.

Verificar se os géneros fornecidos para utilizagdo
correspondem a quantidade e as especificagbes das
merendas e de outros alimentos.

Manter limpos os refeitérios, cozinhas e utensilios.
Controlar o total de merendas distribuidas.
Frequentar cursos para sua especializacdo.

Pesar e medir os ingredientes para a confecgio da
merenda ou de outros alimentos.

Executar as atribuigbes tipicas de Auxiliar de
Servigos Gerais, quando necessario.

Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes & categoria funcional.

MOTORISTA Atividades de execucdo, de natureza qualificada,
relativas a trabalho de direcdo e conservacio de
veiculos motorizados de uso no transporte oficial de
passageiros e cargas.

Dirigir devidamente credenciado, veiculos em geral
empregados no transporte oficial de passageiros e
cargas.

Conservar o veiculo sob sua responsabilidade em
perfeito estado e satisfatorias condigdes de
funcionamento.

Comunicar a ocoméncia de fatos e avarias
relacionados com a viatura sob sua
responsabilidade.

Manter o veiculo convenientemente abastecido.
Respeitar as ordens de servigo recebidas e asregras
de transito.

Submeter-se a exames psicotécnicos, quando
exigido.

Cumprir regulamento e dar plantao diurno e noturno,
quando necessario.

Providenciar pequenos reparos de emergéncia no
veiculo sob sua responsabilidade.

Preencher boletins de ocorréncias.

Recolher o veiculo & garagem, quando concluido o

Servigo.
Executar quaisquer outros encargos semelhantes.
NUTRICIONISTA Seguranga alimentar. Nutricdo basica aplicada.

Educacao nutricional. Administragio de Unidades de
Alimentagdo e Nutrigo. Avaliagdo Nutricional.
Conservacdo de alimentos. Desnutrigdo. Digestéo,
absorgdo e metabolismo. Dietoterapia. Higiene dos
Alimentos. IDR. Legislagio Brasileira. Alimentos
Funcionais. Nogbes de Gastronomia. Intoxicagdo
Alimentar. Microbiologia dos alimentos. Nutricio dos
grupos etarios. Nutricho Enteral e Parenteral.
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Nutricdo Materno Infantil. Principais caréncias
nutricionais. Técnica Dietética. Tecnologia dos
Alimentos. Acompanhamento e avaliagdes dos
produtos submetidos a certame licitatério ou de
género familiar. Alimentos Funcionais. Nogdes de
» gastronomia. Cédigo de Etica Profissional.
OPERADOR DE MAQUINAS Operar maquinas montadas sobre rodas ou esteiras
e providas de pa mecénica ou cagambas para
escavar @ mover terras, pedras, cascalho e outros
materiais.

Operar méquinas de abrir canais de drenagem,
abastecimento de agua, etc.

Operar equipamentos de drenagem para aprofundar
e alargar leitos de rios ou extrair cascalho.

Operar maquinas providas de l&minas para nivelar
solos na construgdo de estradas e outros servigos de
terraplenagem.

Zelar pela manutengdo da maquina/equipamento,
procedendo a simples reparos, limpeza, e comunicar
ao seu superior hierdrquico caso seja necessario
intervengdes mais complexas.

Executar outras atividades correlatas determinadas
pelo superior hierarquico.

) I F T8
Rua Marechal Floriano Peixoto, 5 MUNICIFIO

OPERADOR HIDRAULICO Encher as tinas de produtos quimicos, controlar o
nivel das tinas (carregar e descarregar), ligar e
desligar motores de agitagdo, operar abertura e
fechamento de registros, realizar a lavagem dos
filtros, controlar os manémetros dos reservatérios
elevados e enterrados.

Acionar as valvulas e comandos do sistema,
manipulando alavancas e volantes, para colocar as
bombas em funcionamento.

Controlar o funcionamento das instalagdes
hidraulicas, lendo e interpretando as marcagdes dos
indicadores, observando o desempenho dos seus
componentes, para verificar as condigdes de
pressdo, nivel e volume do material transladado,
registrando dados observados, anotando as
quantidades bombeadas e outras ocorréncias para
permitir o controle das operagées.

Efetuar a manutengio do equipamento, lubrificando
as partes mdveis das méaquinas, executando
regulagens e pequenos reparos, para conserva-lo
em bom estado, além de outras atividades afins.

OPERARIO BRACAL Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo.
Boas Maneiras; Comportamento no ambiente de
trabalho.

Organizacao do local de trabalho.

Carregamento e descarregamento de mercadorias
de veiculos em geral.

Servigos de capina em geral.
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Limpeza de vias pu:biicas e _préz;as municipai:

Tarefas de construgso.

Instrumentos agricolas.

Servigos de lavoura,

Aplicagdo de inseticidas e fungicidas.

Lavagem de méquinas e veiculos.

Limpeza de pecas e oficinas.

Higiene pessoal e com todo o material mantido sobre
a sua responsabilidade.

PROFISSIONAL DO IEC

Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo.
Boas Maneiras.

Comportamento no ambiente de trabalho.
Organizagéo do local de trabalho.

Carregamento e descarregamento de mercadorias
de veiculos em geral.

Servigos de capina em geral.

Limpeza de vias publicas e pragas municipais.
Tarefas de construgo.

Instrumentos agricolas.

Servicos de lavoura.

Aplicagéo de inseticidas e fungicidas.

Lavagem de méaquinas e veiculos.

Limpeza de pecas e oficinas.

Higiene pessoal e com todo o material mantido sobre
a sua responsabilidade.

PROTETICO

Realizar a reproducdo de modelos, vazamento de
moldes em seus diversos tipos, montagem de
modelos nos diversos tipos de articuladores,
prensagem de pecas protéticas em resina acrilica,
fundicdo em metais de diversos tipos, casos simples
de inclusdo, confecgdo de moldeiras individuais no
material indicado, curagem, acabamento e polimento
de pegas protéticas, respeitados os regulamentos do
servico.

PSICOLOGO

Compreende os cargos que se destinam a aplicar
conhecimentos no campo da psicologia para o
planejamento e execucao de atividades nas dreas
clinica, educacional, assistencial e do trabalho.
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios.
Realizar pesquisas e entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagso,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades
em sua area de atuagio.

Participar das atividades administrativas, de controle
€ apoio referentes a sua area de atuacao.

Participar das atividades de treinamento =
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua drea de
atuacido.

Participar de grupos de trabalho efou reuniées com
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unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres
ou fazendo exposicdes sobre situagBes elou
problemas identificados, bem como opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagao
de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao Municipio.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua
especializacio profissional.

PSICOLOGO (NASF) Participar de reuniées com profissionais das ESF,
para levantamento das reais necessidades da
populagdo adscrita.

Planejar agdes e desenvolver educagio permanente.
Acolher os usudrios e humanizar a ateng3o.
Trabalhar de forma integrada com as ESF.

Realizar visitas domiciliares necessarias.
Desenvolver agdes intersetoriais.

Participar dos Conselhos Locais de Salide.

Realizar avaliagdo em conjunto com as ESF e
Conselho Local de Salde do impacto das acdes
implementadas através de indicadores pré
estabelecidos.

Desenvolver grupos de portadores de transtorno
mental, envolvendo pacientes e familiares, com
objetivo de reinsercdo social, utilizando-se dos
recursos da comunidade.

Auxiliar no processo de trabalho dos profissionais
das ESF no que diz respeito a reinsergio social do
portador de transtorno mental.

Realizar acdes coletivas abordando o uso de tabaco.
alcool e drogas, tragando estratégias de prevencio
utilizando os recursos da comunidade.

Realizar agdes de difusdo da pratica de atengao ndo
manicomial, diminuindo o preconceito e a
estigmatizacdo com relacio ao transtorno mental.
Acolher de forma especial o egresso de internacio
psiquiatrica e orientar sua familia, visando a
reinsergdo social e a compreenséo da doenca.
Mobilizar os recursos da comunidade para constituir
espacos de aceitagdo e reinsercio social do
portador de transtorno mental.

Manter contato proximo com a rede de servigos de
saude mental oferecidos pelo municipio, de modo a
poder acompanhar os usuérios de sua &4rea de
abrangéncia, que assim o necessitarem.

Realizar consultas para diagnéstico e avaliacdo de
casos encaminhados pela ESF para definir projeto
terapéutico a ser executado por toda a equipe.
Integrar-se na rede de servicos oferecidos,
realizando referéncia e contra referéncia, seguindo
fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo com os
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pacientes encaminhados.
Realizar visitas domiciliares em conjunto com as
ESF dependendo das necessidades.

PEDAGOGO

Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades do
processo de ensino e aprendizagem, no ambito e/ou
fora do ambito escolar, objetivando a melhoria da
pratica educacional.

Criar condigbes de espago sistematico para estudo e
reflexdo das questbes inerentes a construgdo do
conhecimento e das teorias da aprendizagem, em
diversos niveis e modalidades do processo
educativo.

Participar da gestdo das instituigdes planejando,
executando, acompanhando e avaliando projetos e
programas educacionais, em ambientes escolares e
nao escolares.

Levantar dados, estudar resultados, estabelecer
metas de redirecionamento da pratica docente, em
ambientes escolares e nd3o escolares, quando
necessario.

Exercer outras atribui¢cdes correlatas.

PEDREIRO

Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros
materiais para construgio e reconstrugio de obras e
edificios publicos.

Trabalhar com instrumentos de nivelamento e
prumo: construir e reparar alicerces, paredes, muros,
pisos e similares.

Preparar ou orientar a preparagdo de argamassa,
fazer reboco; preparar e aplicar caiages; fazer
blocos de cimento; construir formas e armacbes de
ferro para concreto; colocar telhas, azulejos e
ladrilhos; armar andaimes; assentar e recolocar
aparelhos sanitarios, tijolos, telhas e outros;
trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal,
cimentos e outros materiais de construcéo.

Cortar pedras; armar formas para fabricagdo de
tubos; remover materiais de  construcio,
responsabilizar-se pelo material utilizado; calcular
orgamento e organizar pedidos de material;
responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias é execucdo das atividades préprias do
cargo; executar tarefas afins.

PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA
(NASF)

Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a
comunidade.

Veicular informacdes que visem & prevencdo, a
minimizagdc dos riscos e a protegdo a
vulnerabilidade, buscando a producdo do
autocuidado.

Incentivar a criagdo de espacgos de inclusdo social,
com acgbes que ampliem o sentimento de pertinéncia
social nas comunidades, por meio da atividade fisica
regular, do esporte e lazer e das praticas corporais.
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Proporcionar Educagao Permanente em Afividade
Fisica/Praticas Corporais, nutricio e saude
juntamente com as Equipes ESF, sob a forma de co-
participagdo, acompanhamento supervisionado,
discussdo de caso e demais metodologias da
aprendizagem em servigo, dentro de um processo de
Educagao Permanente.

Articular agbes, de forma integrada &s Equipes ESF,
sobre o conjunto de prioridades locais em saude que
incluam os diversos setores da administragdo
publica.

Contribuir para a ampliagdo da utilizagéo dos
espacos publicos de convivéncia como proposta de
inclusdo social e combate a violéncia.

Identificar  profissionais efou membros da
comunidade com potencial para o desenvolvimento
do trabalho em praticas corporais, em conjunto com
as Equipes do ESF.

Capacitar os profissionais, inclusive os Agentes
Comunitarios de Salude, para atuarem como
facilitadores/monitores no desenvolvimento de
atividades fisicas/praticas corporais.

Supervisionar, de forma compartiihada e
participativa, as atividades desenvolvidas pelas
Equipes ESF na comunidade.

Articular parcerias com outros setores da area junto
com as Equipes ESF e a populagdo, visando ao
melhor uso dos espagos publicos existentes e a
ampliagdo das 4reas disponiveis para as praticas
corporais.

Promover eventos que estimulem acbes que
valorizem Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua
importancia para a satde da populagao.

Outras atividades inerentes a funcao.
RECEPCIONISTA Atender os visitantes, prestando informagbes e
encaminhando-os aos érgaos interessados.

Atender e realizar ligagbes telefénicas internas e
externas, prestando informagdes e anotando
recados.

Realizar servicos de digitacdo, quando necessarios;
receber e distribuir correspondéncias efou
documentos.

Zelar pela limpeza e pela boa apresentagdo do local
de trabalho.

Executar atividades afins.

SERVENTE Manter a limpeza do ambiente de trabalho, patios e
demais dependéncias do patrimbnio municipal;
varrer e lustrar o piso; tirar o pé dos méveis; limpar
as janelas e portas; abastecer com produtos de
limpeza e higiene as dependéncias da instituicao;
proceder & limpeza de sanitarios e banheiros;
auxiliar no preparo da merenda escolar e na cozinha
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no preparo de bebidas quente rapidas |
recepcionando visitantes, e executar outras
atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
Seu superior imediato.

SERVENTE DE PEDREIRO

Escavar valas; Proceder a mistura de massa de
cimento, areia, cal e transporta-la, bem como outros
materiais, até o local a ser usado.

Acatar, sempre, as ordens do oficial a que estiver
subordinado.

Auxiliar, sempre, as ordens do oficial a que estiver
subordinado.

Auxiliar na execugdo de servicos de reformas e
acabamento.

Executar outras tarefas correlatas as acima
descritas, a critério do seu superior imediato.
Executar outras tarefas da natureza do cargo.

SUPERVISOR DO DEPARTAMENTO
DE PESSOAL

Executam servios de coordenagdo e supervisdo
nas areas de recursos humanos.

Realizam atendimento ao pulblico, bem como a
servidores publicos ativos, inativos e ex-servidores.
Fornecem e recebem informagdes sobre assuntos
referentes a vida funcional dos servidores.

Elaboram e tratam de documentos variados como
requerimentos e despachos, cumprindo todo o
procedimento necessario referente aos mesmos.
Devem se manter atualizados quanto & normas
afetas & area de recursos humanos objetivando um
suporte aos servidores sob sua coordenagio e
supervisio.

Executam outras tarefas correlatas de oficio ou sob
a ordem do superior imediato.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Exercem atividades auxiliares, de nivel técnico
atribuide a equipe de enfermagem, assistem ao
enfermeirc  no  planejamento,  programacéo,
orientagdo das atividades de assisténcia de
enfermagem e na prestagdo de cuidados diretos de
enfermagem aos pacientes.

Auxiliam na prevengdo e controle de doengas
transmissiveis em geral, na prevencdo e controle
sistematicos de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia de
saude.

Realizam busca ativa e notificagdo de doencas e
agravos de notificagdo compulséria e de outros
agravos e situacdes definidas pela Vigilancia em
Saude do Departamento Municipal de Saude:
registram a produgo realizada nos formularios
padronizados, garantindo a qualidade do registro das
atividades nos sistemas de informagdes existentes:
executam atividades de assisténcia de enfermagem
e realizam atividades educativas na é&rea de
prevencdo e promogdo da saude; participam de

Mod. DA G001
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campanhas de vacinagio.

Séo responsdveis pela limpeza e desinfecgdo de
todo material.

Controlam o estoque de materiais/insumos
necessarios ao adequado funcionamento do local
em que estiverem lotados.

Proporcionam aos pacientes cuidados de
enfermagem de modo a assistir sob o ponto de vista
fisico, psicologico e social.

Executam outras tarefas correlatas de oficio ou sob
a ordem do superior imediato.

TELEFONISTA

Operam  mesas, aparelhos telefénicos e
equipamentos de informatica.

Estabelecem comunicagbes internas, locais e
interurbanas.

Vigiam e manipulam permanentemente painéis
telefénico.

Recebem chamadas para atendimentos urgentes,
comunicando-se através de equipamentos de
comunicagdo proprios, registrando dados e
controlando dados.

Prestam informacdes relacionadas com a reparticao.
Responsabilizam-se pela manutengdo e
conservagao do equipamento utilizado.
Recepcionam o puablico encaminhando-o aos
respectivos setores quando possivel.

Prestam informagbes, preenchem fichas e cadastros
diversos.

Trabalham em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga,
higiene, salde e preservagdo ambiental.

Executam outras tarefas correlatas de oficio ou sob
a ordem do superior imediato.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Atendem pacientes para prevencdo, habilitagdo e
reabilitacdo de pessoas utilizando procedimentos
especificos de terapia ocupacional, ortoptia e
musicoterapia.

Habilitam pacientes e clientes.

Realizam diagnésticos especificos.

Analisam condigGes dos pacientes.

Atuam na orientagdo de pacientes, familiares,
cuidadores e responsaveis.

Desenvolvem, ainda, programas de prevengao,
promog¢ao de saude e qualidade de vida.

Trabalham em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga,
higiene, salde e preservagdo ambiental.

Executam outras tarefas correlatas de oficio ou sob
a ordem do superior imediato.

TESOUREIRO

Executam servigos administrativos objetivando a
consecucgdo e superagao de resultados e metas da
administracio publica municipal.

Mod. DA G D01
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Realizam atendimento, fornecem informacgfes e
dacumentagﬁes.

Elaboram e redigem documentos variados.
Recebem, conferem, protocolam e distribuem
documentos, correspondéncias e materiais.
Arquivam, controlam € mantém atualizados e

a ordem do Superior imediato.
TRATORISTA Planejam o trabalho, realizam manutencgao basica de

maquinas pesadas e as operam.

Operam tratores e reboques montados sobre rodas,
Para carregamento e descarregamento de materiais,
rocadas de terrenos, Preparo da terrg e

execucio de Servicos.
Trabalham em conformidade com a5 normas e
Procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga,

a ordem do superior imediato.
VIGIA Executam servigos
bens publicos Mmunicipais, baseando-se em regras de
conduta pradetennfnadas, Para assegurar a ordem
do prédio e Seguranca do local,
Percorrem toda area sob sua responsabilidade,
observando eventuais anormalidades ng rotina de
servico, interferindo quando necessario e tomando
providéncias cabiveis.
Vigiam a entrada e saida de pessoas no local de
trabalho, observando atitudes suspeitas e tomando
medidas necessarias 3 prevencao de violéncia.
Trabalham em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca,
higiene, salide e preservagao ambiental.
Executam outras tarefas correlatas de oficio ou sob

a ordem do superior imediato.
ZELADOR Exercer fungdes de Zeladoria em edificagdes

para o bem estar de seus componentes.

inspecionar as dependéncias e instalagdes das
edificacSes publicas, verificando as necessidades de
limpeza e reparos Para providenciar os servicos
necessarios.
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Evitar o uso indevido das instalaces, levando a
administracdo os problemas surgidos.

Executar ou providenciar servicos de manutengio
geral, pequenos reparos e solicitando aos seus
supervisores pessoas habilitadas para assegurar as
condicbes de funcionamento e seguranga das
instalacdes.

Cuidar da higiene das dependéncias e instalagdes,
efetuando e supervisionando os trabalhos de
limpeza para manter as edificagfes publicas nas
condigdes de asseio requeridas.

Solicitar e controlar 0 material de consumo e de
limpeza, tomando como base os servicos a serem
executados.

ZELADOR DO ESTADIO MUNICIPAL | Realizar tarefas de zeladoria do Estadio e suas
dependéncias, providenciando sua conservagio e
limpeza, para assegurar o asseio, ordem e
seguranca do local, conforme normas previamente
determinadas.

Inspecionar os locais verificando as necessidades de
limpeza e reparos, solicitando providéncias para sua
manutengdo.

Zelar pela higiene das dependéncias e instalagdes,
realizando o trabalho de limpeza e remogdo de
residuos, mantendo o local em condiges
adequadas de utilizagdo.

Realizar servicos de manutengio geral que ndo
necessitem de conhecimentos especializados,
solicitando técnicos quando necessario.

Zelar pela observancia de regulamento na utilizagdo
dos locais, comunicando a ocomréncia de
irregularidades ao superior.

Controlar os materiais e equipamentos colocados a
disposicdo, bem como requisita-los, quando
necessario.

Realizar servicos de conservagio e jardinagem,
quando necessario.

Realizar outras atividades correlatas ao cargo.

Artigo 2° - Ficam instituidas as atribuicdes dos Cargos em Comissio, no
ambito da Administracao Direta da Prefeitura Municipal de Pirangi, conforme abaixo:

DENOMINACAO DESCRIGAO

Assessor Cientifico Social Participar na elaboragdo e gerenciamento das
politicas sociais de salde a serem implementadas
pelo Departamento de Saude, bem como elaborar,
coordenar e avaliar os programas e projetos de
Servico Social; estabelecer parcerias a fim de
mobilizar recursos e desenvolver atividades
previstas pelos planos de acio; estabelecer contatos
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formais com Assistentes Sociais e outros
profissionais de diferentes orgéos e instituigdes
publicas ou privadas, buscando sempre identificar
aquelas que dispdem de servicos para melhor
atendimento das necessidades da populagio.
realizar estudos e pesquisas destacando o aspecto
social dos temas abordados, sistematizando e
produzindo conhecimento e valorizando o trabalho
desenvolvido; sistematizar o atendimento, organizar
a documentagdo dos servico e estruturar um banco
de dados, que permita tragcar um perfil da realidade
social da populagcio que utiliza dos servigos
oferecidos pelo Municipio, a fim de identificar as
dreas que necessitam de uma maior intervengao,
objetivando a melhoria da qualidade e eficiéncia:
buscar apoio técnico e aperfeicoamento profissional
para melhoria do atendimento dos usuarios do
servigo publico.

Chefe de Secdo de Assisténcia
Social

Realizar estudos e pesquisas destacando o aspecto
social dos temas abordados, sistematizando e
produzindo conhecimento e valorizando o trabalho
desenvolvido; sistematizar o atendimento, organizar
a documentacdo dos servicos e estruturar um banco
de dados, que permita tragar um perfil da realidade
social da populagio que utiliza dos servigos
oferecidos pelo Municipio, a fim de identificar as
areas que necessitam de uma maior intervencgéo,
objetivando a melhoria da qualidade e eficiéncia:
buscar apoio técnico e aperfeicoamento profissional
para melhoria do atendimento dos usuarios do
servigo plblico.

Chefe de Gabinete

Assistir ao Prefeito Municipal nas suas fungbes
politico-administrativas:  assessorar o Prefeito
Municipal nos contatos com os demais Poderes e
autoridades; assessorar o Prefeito Municipal no
atendimento aos municipes: executar servigos de
relagdes publicas e de contatos com a imprensa em
geral.

Chefe do Banco do Povo

Administrar e desenvolve atividades de oferta de
linhas de crédito a micro e pequenas empresas:
vistoria instalages empresariais; consulta e
pesquisa mercado de negécios: emite parecer,
propostas de financiamento; acompanha aplicagio e
resgate de recursos concedidos; executa tarefas
correlatas e atinentes ao Banco do Povo.

Chefe do Servico de Estradas

Gerenciar, supervisionar, contratar, executar as
obras e servigos que Ihe forem atribuidos relativos
a0 sistema viario municipal: monitorar e avaliar a
implementacio dos planos, programas e acbes
decorrentes de transporte e transito em estradas
municipais; mapear e mante atualizada a estrutura |
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vidria do Municipio; fiscalizar e realizar a
manutengio das estradas de rodagem municipais,
bem como fiscalizar sua utilizacdo.
Chefe do Setor de Saude Promover a prestagBo de assisténcia meédica,
odontolégica e farmacéutica da populagéo carente
do Municipio, ndo acobertada por sistema de
previdéncia e assisténcia social de outras esferas
publicas, executar as atividades de fiscal sanitario,
exercendo quando necessario o poder de policia,
aplicando a legislagdo respectiva vigente; realizar
nos limites da competéncia do Municipio,
levantamentos dos problemas de saude da
populagdo, a fim de identificar as causas e combater
as doengas com eficacia; executar inspegbes de
saude para efeitos de admissdo, licenga,
aposentadoria e outros fins relacionado aos
servidores municipais, providenciar, adquirir e
supervisionar a aquisicdo e a distribuicdo de
= medicamentos para a populagio carente.
Coordenador do NASF Participar das reunides com profissionais das ESFs,
para levantamento das reais necessidades da
populago, planejar agdes e desenvolver educagéo
permanente; realizar avaliagbes em conjunto com as
ESFs e Conselho Municipal de Saude do impacto
das acbes implementadas através dos indicadores
pré-estabelecidos; desenvolver agbes coletivas,
utilizando os espacgos publicos para fortalecimento
da cidadania, trabalho comunitario e prevengéo de
violéncia, abuso de alcool e outras drogas; integrar-
se na rede de servicos oferecidos, realizando
referéncia e contra referéncia, seguindo fluxo pre-
estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes
encaminhados; realizar visitas domiciliares em
conjunto com as ESFs quando necessério.
Diretor de Administracao Dirigir, orientar e fiscalizar as atividades da
Prefeitura; proceder a estudos e sugerir ao Prefeito
medidas para o aprimoramento dos trabalhos sob
sua circunscrigdo; planificar os trabalhos do
esquema geral de servigos da Prefeitura; distribuir
equitativamente os servigos com o pessoal lotado no
quadro; fornecer, quando solicitadas, informagoes
em processos de natureza administrativa;
encaminhar ao departamento contabil, no prazo
legal, os elementos necessarios @ elaboragdo do
orgamento-programa; determinar o fornecimento dos
documentos necessarios para a remessa periédica
de dados ao Tribunal de Contas do Estado, entre
outras tarefas afins.
Diretor de Agricultura, Coordenar as areas de mecanizacgao,
Abastecimento e Meio Ambiente | comercializagéo, assisténcia técnica e
desenvolvimento  rural; cadastrar, organizar,
controlar e fiscalizar os pontos de comercializagdo
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cadastrados; coordenar o relacionamento com a
comunidade e os produtores; coordenar a
atualizagao das informagdes, através de relatérios,
relativos aos Indicadores de Gestio; desenvolver
projetos e programas para aumento de produgdo e
produtividade; elaborar programas de assisténcia
rural; estimular desenvolvimento das plantagdes ja
existentes no Municipio, bem como a implantagio
daquelas economicamente mais aconselhaveis;
fomentar, incentivar as atividades relativas a
agricultura do Municipio; organizar cursos de
capacitagdo para a equipe e produtores; orientar os
agricultores sobre aplicagdo de defensivos,
fertilizantes e corretivos; planejar, organizar,
coordenar e  verificar atividades diversas
relacionadas com o desenvolvimento dos diversos
setores da agricultura, fruticultura, horticultura,
silvicultura, floricultura, forragicultura e culturas
anuais; prestar assessoramento a produtores do
Municipio; prestar servigos de mecanizagio agricola
aos produtores, viabilizados pelo Municipio; prestar
servicos de maquinas pesadas, realizados em
convénio, aos produtores do Municipio; promover
melhorias no setor; promover reunides de
planejamento interno e externo; promover reunides
tecnicas interna e externa no Municipio; implementar
trabalhos de mecanizagdo rural, dirigir veiculos
oficiais para exercer atividades préprias do cargo,
desde que devidamente habilitado, e autorizado por
autoridade superior; zelar pela boa imagem da
Administragdo Municipal.

Representar e prestar assisténcia ao Prefeito
Municipal nas fungdes de elaboragdo, implantagio e
acompanhamento da politica ambiental e da defesa
do meio ambiente; Superintender o planejamento, a
organizagdo, a execucdo e o controle da politica
ambiental do Municipio, e fazer cumprir as
disposigdes da legislagio em vigor; Presidir o
Conselho Municipal do Meio Ambiente; — Atender os
interesses dos municipes nos assuntos do meio
ambiente; Manter relacbes publicas de contatos com
os demais érgdos governamentais e entidades ndo
govermnamentais de defesa ambiental; Acompanhar e
colaborar na elaboragdo do orgamento programa e
de orcamento plurianual de investimentos, bem
como das diretrizes orgamentarias e, Plano Diretor
do municipio e Conselho municipal do Meio
Ambiente; Exercer a coordenacdo e a supervisdo
dos setores na esfera de suas atribuigdes;
Superintender a administra¢do do pessoal lotado nos
setores e a administragdo do material utilizado ou a
disposico do Departamento de Meio Ambiente; —

Mod. DA G, D0

Pégina 30 de 35



N (urzicf/)io de gjitangi

C.N.PL 45.343.969/0001-01

Rua Marechal Floriano Peixoto, 579
Fone/ Fax/ PABX: (17) 3386-9600 - CEP 15820-000 - PIRANG-SP MUHEC PIO
e-mail: prefeiturai@pirangi.sp.govbr

Promover a integragdo da comunidade & politica do
meio ambiente desenvolvida pelo municipio; -
Desenvolver mecanismos e instrumentos com a
finalidade de preservar e melhorar a qualidade da
vida no municipio; Promover articulagdo com
entidades pablicas ou privadas, internas ou externas,
para execucdo e desenvolvimento de projetos ou
aditadas ambientais de sua competéncia: Promover
a articulagdo com os 6rgios ambientais no ambito
Estadual e/ou Federal, a nivel de fiscalizagdo, bem
como com as organizagdes ndo governamentais que
atuem na area ambiental; Estimular a Educagdo
Ambiental nas escolas; Apoiar e fomentar a
implantagdo, recuperagdo e manutencdo de areas
verdes urbanos e areas de protegio ambiental do
municipio; Desenvolver outras atividades
necessarias para o cumprimento de suas atribuicbes

Diretor de Financas e Orcamento

Controlar, conferir, classificar e contabilizar as
operacdes orgamentarias, financeiras e patrimoniais
da Prefeitura Municipal; orientar o Prefeito, com
vistas a racionalizagéo da execugio das despesas e
da correta gestdo dos recursos e bens; colaborar na
preparac@o dos dados necessarios & elaboragdo do
orcamento anual; preparar os relatorios gerenciais,
contendo elementos para a programagio
orcamentaria e financeira; proceder a verificagdo
final da documentagio necessdria para a efetivagdo
da liquidagdo e pagamento das despesas; verificar
0s processos de despesa relativamente a legalidade
dos procedimentos adotados, comunicando qualquer
ocorréncia; controlar numerarios e saldos bancarios:;
elaborar cronogramas de pagamentos, a ser
aprovado; controlar a aplicagdo dos recursos
financeiros disponiveis e; exercer outras atribuicbes
necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Diretor de Educacao

Dirigir, coordenar, planejar e organizar todas as
politicas, agdes e programas voltados a qualificagio
da educagao no Municipio, com énfase na educagéo
infantl, no ensino fundamental, na educagdo
integrada, na educacdo inclusiva e na educagdo
ambiental; coordenar e implementar a gestio
democratica dos processos educacionais; coordenar
os processos técnico-pedagdgicos; coordenar e
supervisionar o trabalho dos servidores lotados na
sua esfera de gestdo, dentro do ambito das suas
atribuicdes; além de dar execucgio as determinacbes
e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e
pelo titular da pasta e tudo o mais inerente aos
encargos legais e atribui¢des por eles delegadas.

Diretor de Esporte e Cultura

Dirigir e fiscalizar os programas de esportes
desenvolvidos pela Prefeitura Municipal; administrar
a Diretoria de Esportes; encaminhar os pedidos de
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compras e licitagdes para o setor competente;
assinar a requisicio de empenhos e outras
atividades correlatas a Diretoria de Esportes. Dirigir,
planejar e coordenar todas as politicas de fomento e
fortalecimento da cultura e da produgéo cultural no
ambito municipal; planejar e coordenar processos de
valorizag&o do patriménio, da memédria, da literatura
e dos artistas locais; coordenar a interlocugdo com o
Conselho de Cultura; planejar e elaborar projetos de
captagcdo de recursos para fomentar a produgéo
cultural; planejar e implementar politicas de incentivo
a leitura e de fomento da Musica, da Danga, das
Artes Cénicas e \isuais e demais formas de
manifestagdo cultural e artistica; coordenar e
supervisionar o trabalho dos servidores lotados na
sua esfera de gestio, dentro do ambito das suas
atribuigdes; dar execugdo as diretrizes estabelecidas
pelo Prefeito Municipal e pelo titular da pasta e tudo
0 mais inerente aos encargos legais e atribuigbes

por eles delegadas.
Diretor de Engenharia, Obras e Planejar, projetar, programar e coordenar as obras
Servicos publicas. Analisar, aprovar, fiscalizar e vistoriar os

projetos civis (Loteamentos, condominios, prédios,
casas e outros). Elaborar estudos preliminares e
anteprojetos de obras dos sistemas de
abastecimento de agua, esgoto sanitario, drenagem
urbana e residuos sélidos, inclusive para pequenas
comunidades do municipio e nas melhorias
sanitarias das habitagbes. Executar servicos de
topografia, cadastro e geoprocessamento. Elaborar e
executar Projetos na area de atuagio do Municipio.
Dirigir a implantagdo de obras publicas em geral e
reparo dos préprios municipais. Orientar e fiscalizar
0s servicos de execugcdo e recomposicio de
pavimentagdo de ruas, avenidas e logradouros
publicos. Fiscalizar os contratos que se relacionem
com os servigos da competéncia do Municipio.
Realizar a fiscalizagdo e o controle de materiais de
construgcio destinados as obras e servigos. Elaborar
normas basicas e padrdes visando racionalizar a
execugdo de obras. Fazer o acompanhamento fisico
e financeiro das obras sob sua responsabilidade e
apresentar relatérios. Providenciar o treinamento
adequado do pessoal técnico e operacional.
Apresentar relatérios dos servigos e obras
realizados. Coordenar e planejar o trabalho de
manutengdo e implantagdo de pragas publicas no
Municipio; dirigir o trabalho de manutengio e
conservacao dos cemitérios municipais; coordenar e
supervisionar o trabalho dos servidores lotados na
sua esfera de gestdo, dentro do &mbito das suas
atribuicbes; Manter atualizado o arguivo de projetos
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aprovados e registros técnicos. Parlicipar de
fiscalizacdo e controle das obras contratadas sob
regime de empreitada. Fazer a medi¢do de todos os
trabalhos executados por empreitada, instruindo os
respectivos processos de pagamento. Projetar
implantagdo, modificagdo e ampliagdo de obras civis,
sob responsabilidade do Municipio. Analisar e
fiscalizar projetos de sistemas de abastecimento de
agua, de esgoto sanitdrio e de drenagem urbana
executados em loteamentos e em conjuntos
residenciais. Elaborar orgamentos para ligagdes,
padronizagdes, prolongamento de redes por conta
de terceiros, e outros. Elaborar cronogramas fisico-
financeiros de obras projetadas ou em estudo.
Emitir pareceres técnicos. Assessorar na
contratagdo de projetos. Manter e organizar o acervo
de livros e publicagbes técnicas, mapas e graficos.
Articular-se com outros érgdos da administracdo
publica, no sentido de fazer do cadastro
informatizado, uma fonte de consulta e interagio nos
varios niveis de planejamento urbano e investimento
publico. Viabilizar a captacdo de recursos junto aos
governos federal e estadual e 3 iniciativa privada,
visando a celebragdo de convénios e ou outros
contratos de repasse e interesse especifico do
Municipio. Elaborar projetos E realizar
preenchimento de documentagdo exigida para
obtengéo de recursos disponibilizados. Gerenciar a
execugado dos convénios e as respectivas prestagbes
de contas em apoio e consonancia com o setor
responsavel por esta atividade na Prefeitura
Municipal. Comunicar toda e qualquer irregularidade
verificada no ambito de sua competéncia, sob pena
de responsabilidade solidaria. Demandar pedidos,
aprovar orgamentos e supervisionar processos de
compras e licitagdes; Executar atividades correlatas.
Diretor de Saude Dirigir, planejar e coordenar todas as politicas de
salde publica no Municipio, em conjunto com o
Secretario, levando em consideragdo o conceito da
integralidade; dirigir as agbes de educagao e
prevengio em saude; dirigir e orientar o trabalho das
geréncias vinculadas a sua diretoria; demandar
processos de compras e licitagbes da sua érea de
atuacio; coordenar a interlocugdo com os Conselhos
de Direitos vinculados a sua area; coordenar e
supervisionar o trabalho dos servidores lotados na
sua esfera de gestio, dentro do ambito das suas
atribuigdes; dar execucgdo as diretrizes estabelecidas
pelo Prefeito Municipal e pelo titular da pasta e tudo
o mais inerente aos encargos legais e atribuigbes
por eles delegadas.
Diretor de Assisténcia Social Dirigir, coordenar, definir e planejar todas as agdes e
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politicas de assisténcia social basica e especial no
Municipio; realizar a interlocu¢gdo com os Conselhos
de Direitos no que se refere a sua area de atuagio;
dirigir e planejar a gestao dos centros da Assisténcia
Sociall; dirigir o Programa Bolsa Familia no ambito
municipal; dirigir e planejar as acSes de Programas;
coordenar e supervisionar o trabalho dos servidores
lotados na sua esfera de gestio, dentro do &mbito
das suas atribuicbes; dar execugdo as diretrizes
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais
inerente aos encargos legais e atribuicdes por eles
delegadas.

Diretor de Transportes Dirigir, planejar e coordenar as politicas de gestao
do transporte do Municipio; dirigir e planejar a
ocupacdo da frota municipal; dirigir e planejar o
trabalho das oficinas municipais; fazer a interlocugéo
com as empresas concessionarias; gerenciar os
contratos de concessdo; coordenar todos os
processos de elaboragdo de projetos para qualificar
o sistema de transporte no Municipio; coordenar e
supervisionar o trabalho dos servidores lotados na
sua esfera de gestdo, dentro do &mbito das suas
atribuicGes; dar execucdo as diretrizes estabelecidas
pelo Prefeito Municipal e tudo o mais inerente aos
encargos legais e atribuigbes por ele delegada.

Artigo 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
todas as disposigdes em contrario.

Municipio de Pirangi, 30 de margo de 2017.

LUIZ CARLOS DE MORAES
Prefeito Municipal

Camara Municipal
de Pirangi/ 3P

Protocolo n® 51

Data: 09 icq 11
Hora: es-1s

Widia Libni Boer Romera
Escrituraria
RG: 48.905.717-2
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PROJETO DE LEI n® 08/2017.
MENSAGEM DO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL

Senhora Presidenta:

Através do presente, honra-me encaminhar através de Vossa
Senhoria, o incluso Projeto de Lei que_“"REGULAMENTA AS ATRIBUICOES DE
EMPREGOS EFETIVOS E CARGOS EM COMISSAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGI CONSTANTES DA LEI
COMPLEMENTAR N° 1.701, DE 15 DE JUNHO DE 2005, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

A proposicdo ora apresentada estabelece as atribuices para os
Empregos Efetivos e Cargos de Provimento em Comisséao, tendo em vista que a
Lei Municipal ndo precisa quais eram as fungdes a serem desempenhadas pelos
relacionados acima, j& que alguns cargos criados posteriormente ja traz na
respectiva legislagdo a descrigéo da funcao.

Cumpre ainda destacar que a LEI COMPLEMENTAR N° 1.701, DE 15 DE
JUNHO DE 2005 nio contemplava todas as atribuicbes que, na pratica, eram
exigidas.

Pelo exposto, solicito a especial fineza dos Senhores Vereadores no

sentido de ser o incluso projeto examinado e votado, em regime de URGENCIA.

Municipio de Pirangi, 30 de margo de 2017.

LUIZ CARLOS DE MORAES

Prefeito Municipal
A
Exma. Sr3.
ANGELA MARIA BUSNARDO
DD. Presidenta da Camara Municipal de
PIRANGI - SP
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